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Manual de Procedimiento para la incorporacion y actualizacion
de datos en Registro de Proveedores de la Universidad
Nacional de Rafaela.

Articulo 12.- PRE-INSCRIPCION. Los interesados completar el formulario de PRE-INSCRIPCION en el

sitio de internet de la Universidad Nacional de Rafaela elaborado a tal efecto. Ademas, debera enviar
la documentacién pertinente a la personeria legal a la direccion de correo electrénico

proveedores@unraf.edu.ar.

Articulo 22.- INFORMACION A SUMINISTRAR. Al momento de realizar la PRE-INSCRIPCION, los

interesados deberan suministrar la informacion que se detalla en el "Formulario de PRE-

INSCRIPCION", de acuerdo al tipo de personeria.

Articulo 32.- INSCRIPCION. La Direccién General de Compras y Contrataciones, tendrd a su cargo el
control de la documentacidn presentada, la cual sera cotejada con la informacién brindada en el
"Formulario de Pre-Inscripcidn”, y en su caso la remitira a consulta de la Direccién de Asuntos
Juridicos. Asimismo, podra solicitar aclaracién y/o ampliacién de documentacion.

Cumplido, incorporara al Proveedor a la base de datos otorgandole nimero de inscripcion.

Articulo 42.- ACTUALIZACION. Los proveedores inscriptos, interesados en participar en
procedimientos de seleccion deberdan mantener actualizada la informacién, modificando los datos
gue hubieren variado. Dicha actualizacion debera realizarse a través del procedimiento reglado en

los articulos precedentes.

Articulo 52.- ACTUALIZACION DE DATOS. En caso de solicitar la actualizacion de datos referidos a
domicilio especial, numero de teléfono, correo electrénico institucional, referente o contacto

comercial, y otro que sea referido a dato de contacto, podran realizarlo por correo electrénico a la
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cuenta institucional de la Direccidn General de Compras y Contrataciones proveedores@unraf.edu.ar

adjuntando, en caso de ser necesario, el respaldo documental o actualizacién de documentos

vencidos.

Articulo 62.- DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA LA INCORPORACION AL REGISTRO Para la

incorporacion, segun el tipo de personeria deberd presentarse la siguiente documentacion:

1) Personas fisicas:

a.
b.
c.
d.

e.

Documento Nacional de Identidad

En caso de acreditar apoderado, poder suficiente vigente y Documento Nacional de Identidad.
Declaraciéon Jurada de Habilidad para Contratar con la Administracion Publica Nacional.
Declaracién Jurada de elegibilidad.

Declaracién Jurada de Intereses

2) Personas Juridicas

a.

Contrato Social o Estatuto, Inscripto en la Inspeccién General de Justicia o Registro Publico

pertinente.

Ampliaciones estatutarias y/o actualizaciones, en caso de corresponder, debidamente

inscriptos.

Ultima acta de designacién de autoridades y distribucion de cargos y/o designacién de gerente

de SRL, inscripta en la Inspeccion General de Justicia o Registro Publico correspondiente.

Documento donde conste el ultimo domicilio real inscripto en la Inspeccién General de Justicia

o Registro Publico correspondiente.

En caso de acreditar apoderado, poder suficiente vigente y Documento Nacional de Identidad.
Declaracién Jurada de Habilidad para Contratar con la Administracidn Publica Nacional.
Declaracién Jurada de elegibilidad.

Declaracidn Jurada de Intereses

3) Cooperativas, mutuales y otros
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Acta de asamblea constitutiva, estatutos u otros instrumentos constitutivos y sus

actualizaciones.

Documento Nacional de Identidad de sus/s Representantes legales y documentacion que

acredite la representacion y el mandato.
Declaracion Jurada de Habilidad para Contratar con la Administracion Publica Nacional.
Declaracién Jurada de elegibilidad.

Declaracién Jurada de Intereses

4) Uniones Transitorias de Empresas

a.

Contrato Constitutivo de la UTE, Inscripto en la Inspeccion General de Justicia o Registro

Publico pertinente.

Instrumento donde conste la designacién de representantes legales de la UTE, Inscripto en la

Inspeccidn General de Justicia o Registro Publico pertinente.

Documento Nacional de Identidad de sus/s administradores.

En caso de acreditar apoderado, poder suficiente vigente y Documento Nacional de Identidad.
Declaracién Jurada de Habilidad para Contratar con la Administracidon Publica Nacional.

Declaracién Jurada de elegibilidad.

Declaracién Jurada de Intereses

Articulo 72.- CONSTANCIA DE INSCRIPCION. Cumplido el tramite de inscripcidn, la Direccién General

de Compras y Contrataciones emitird una "Constancia de Inscripcion”, la que debera ser presentada

junto a la oferta en cada procedimiento de seleccién en el que el interesado desee participar.



